Wytyczne Ministra Sprawiedliwosci i Gtdwnego Inspektora Sanitarnego
dotyczace organizowania i przeprowadzania egzaminéw wstepnych na
aplikacje adwokacka, radcowska, notarialng i komornicza w 2020 r.

Warszawa, 6 sierpnia 2020 r.

Dokument zostat podzielony na 5 sekcji, w ktorych kolejno przedstawiono:

1. w Sekcji 1. podstawowe wytyczne dotyczgce m.in. tego, kto moze przebywac na

terenie obiektu, w ktérym jest przeprowadzany egzamin oraz kto moze by¢ obecny

na sali egzaminacyjnej podczas egzaminu.

. W Sekcji 2. wytyczne dotyczgce srodkdéw ochrony osobistej zdajgcych oraz innych
0s0b biorgcych udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminu, w tym zasady

dotyczgce zakrywania ust i nosa.

. w Sekcji 3. wytyczne dotyczgce sSrodkow bezpieczehstwa zwigzanych
z organizacjg przestrzeni, budynkéw, pomieszczen, w tym sposobdw aranzacji

sal egzaminacyjnych.
. w Sekcji 4. wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w sposobie
przeprowadzania egzaminu.

. W Sekcji 5. wytyczne okreslajgce sposob postepowania w przypadku podejrzenia

zakazenia u cztonka Komisji Egzaminacyjnej lub u zdajgcego.

Oznaczeniem [*] wyrdzniono wytyczne istotne dla zdajgcych (osob, ktére bedg

przystepowaty do egzaminu w 2020 r.), o ktérych powinni zosta¢ poinformowani przed

egzaminem.

Oznaczeniem [!] wyrdzniono informacje, ktére powinny by¢ po raz kolejny przekazane

zdajgcym po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej.



Sekcja 1.

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.6.

[*] Na egzamin moze przyjS¢ wytgcznie osoba (zdajgcy, czionek Komisji
Egzaminacyjnej, osoba zapewniajgca obstuge administracyjng) bez objawow

chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

[*] Zdajacy, czionek Komisji Egzaminacyjnej oraz kazda inna osoba
uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjS¢ na egzamin, jezeli
przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach

domowych.

[*] Stawiennictwo zdajgcego z naruszeniem warunkow okreslonych w pkt 1.1 1.2
stanowi zakidcenie przebiegu egzaminu i jest podstawg do wykluczenia tego

zdajgcego z egzaminu.

[*] Na terenie parkingu, w miejscu rejestracji oraz w poblizu sali egzaminacyjnej

obowigzuje zakaz przebywania oséb towarzyszgcych, z wyjagtkiem sytuacji, kiedy

zdajgcy wymaga pomocy w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu na sali egzaminacyjnej mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajacy,

2) cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej,

oraz

3) w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci — pracownicy odpowiednich
stuzb, np. medycznych lub osoby odpowiedzialne za utrzymanie obiektu albo

zapewniajgce obstuge administracyjng Komisji Egzaminacyjne;.

[*] ['] Podczas egzaminu nie bedg zapewnione szatnie, a kazdy zdajgcy
przechowuje rzeczy osobiste (np. odziez wierzchnig, torebki podreczne) w
obrebie swojego miejsca egzaminacyjnego (np. na oparciu krzesta), w sposéb

uniemozliwiajgcy kontakt dotykowy osobom trzecim.
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1.7.

1.8.

1.9.

[*] ['l Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z przyniesionych przez siebie

przyboréw do pisania.

[*] ['] Obowigzuje stanowczy zakaz uzyczania miedzy zdajgcymi jakiejkolwiek

rzeczy przyniesionej na egzamin.

[*] Zdajacy nie mogg wnosi¢ na sale urzgdzen stuzgcych do przekazu lub odbioru
informacji, w tym telefonéw komoérkowych oraz jakichkolwiek rzeczy zbednych,

a Komisja Egzaminacyjna nie zapewnia ich przechowania.

1.10.[*] Organizator nie zapewnia wody pitnej. Zdajgcy mogg przynie$¢ na egzamin

wiasne napoje.

1.11.Do kurierbw doreczajgcych materialy egzaminacyjne majg zastosowanie

wymogi, o ktérych mowa w pkt 1.1 i 1.2. Ponadto, w czasie wykonywania
czynnosci doreczenia kurierzy powinni mie¢ zakryte usta i nos (maseczkg jedno

— lub wielorazowg, materiatem lub przytbicg).

Sekcja 2.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1.

2.2.

[*] Czekajac na wejscie do budynku, w ktérym znajduje sie sala egzaminacyjna,
zdajgcy zachowujg odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) lub — gdy nie jest
mozliwe zachowanie 1,5 m odlegtosci od innych oséb — majg zakryte usta i nos.
Czekajgc na wejscie do sali egzaminacyjnej wewnatrz budynku zdajgcy majg

zakryte usta i nos.

[*] Na teren obiektu bezposrednio przylegajacy do sali egzaminacyjnej moga
wejs¢ wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg jedno - lub
wielorazowg, materiatem lub przytbicg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catego obiektu, z wyjgtkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez
zdajgcych. Podczas wpuszczania zdajgcych do sali egzaminacyjnej cztonek

Komisji Egzaminacyjnej moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co

najmniej 1,5-metrowego odstepu).

[*] ['] Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca
w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie
egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos:

1) w trakcie rozdawania i odbioru pakietow egzaminacyjnych oraz kopert

z kodami przez cztonka Komisji Egzaminacyjnej,
2) kazdorazowo w przypadku opuszczenia zajmowanego stolika na sali

egzaminacyjnej (np. wyjscie do toalety, czy opuszczenie sali po egzaminie).

Czionkowie Komisji Egzaminacyjnej w trakcie czynnosci egzaminacyjnych
wymagajgcych  kontaktu ze zdajgcymi, np. rozdawania pakietow
egzaminacyjnych i ich odbierania, sg zobowigzani zakrywaé usta i nos oraz mie¢
zatozone rekawiczki. Ponadto, powinni mie¢ zakryte usta i nos podczas
poruszania sie po sali egzaminacyjnej. Mogg odstonic¢ twarz, kiedy obserwujg

przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

[*] ['] Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej moga — jezeli
uznajg to za wtasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc

albo stojgc (w przypadku cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej).

Czionkowie Komisji Egzaminacyjnej obserwujgcy przebieg egzaminu
podczas podchodzenia do zdajgcych muszg mie¢ zakryte usta i nos. W
przypadku niemoznosci zachowania co najmniej 1,5-metrowego odstepu
pomiedzy zdajgcym a czionkiem Komisji Egzaminacyjnej, odstep mozna
zmniejszy¢ do niezbednego, z zachowaniem innych $rodkéw ochrony

(maseczka, przytbica).
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Sekcja 3.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Przy wejsciu do obiektu, w ktérym znajduje sie sala egzaminacyjna nalezy

wywiesi¢ informacje:

1) dotyczgcg objawéw COVID-19 oraz sposobdw zapobiegania zakazeniu
SARS-CoV-2,

2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej powiatowe;j
stacji sanitarno-epidemiologicznej,

3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

4) zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych,

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).

Materiaty mozna pobrac ze strony GIS: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-

materialy-o-koronawirusie/.

W przypadku, gdy w jednej lokalizacji egzamin przeprowadza wiecej niz jedna

Komisja Egzaminacyjna wszedzie tam, gdzie to mozliwe, nalezy:

1) zapewni¢ odrebne miejsce rejestracji i odrebne wejscie do sali
egzaminacyjnej dla kazdej Komisji Egzaminacyjne;j,

2) wydzieli¢ odrebne strefy parkowania dla kazdej z komisji.

[*] ['] Przy wejsciu na sale egzaminacyjng oraz przy toaletach nalezy umiesci¢
ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamiesScic
informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby
wchodzgce do sali egzaminacyjnej, jak i korzystajgce z toalet. Obok ptynu nalezy

umiescic informacje na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany pod warunkiem zachowania odpowiednich
odstepdw pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami Komisji
Egzaminacyjnej. Nie wprowadza sie ograniczen dotyczgcych liczby osob w sali

(przy zachowaniu odpowiednich odstepow), jednak zaleca sie — jezeli tylko
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3.5.

pozwalajg na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie — przeprowadzanie

egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg osob w kazdej sali.

Stoliki dla zdajgcych oraz komisji egzaminacyjnej w sali egzaminacyjnej nalezy
ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajgcymi i cztonkami komisji zachowany
byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Na rysunku
przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych
odstepow; mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiarow
sali, ukladu mebli lub sprzetu w sali, liczby obecnych czionkéw Komisji
Egzaminacyjnej. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumiec jako

co najmniej 1,5 m.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Miejsca dla cztonkdw Komisji Egzaminacyjnej powinny zosta¢ przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od
pozostatych cztonkow Komisji Egzaminacyjnej.

Czionkowie Komisji Egzaminacyjnej powinni do niezbednego minimum
ograniczyC poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak
regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla cztonkdw Komisji Egzaminacyjnej w taki sposéb, aby
zachowac¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci

wiasciwego nadzoru pracy zdajgcych.

Drzwi do sali egzaminacyjnej powinny by¢ otwarte, zwilaszcza podczas
wpuszczania na egzamin i opuszczania sali po egzaminie, tak aby zdajgcy oraz
inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwierac.
Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg byc¢

otwarte, nalezy zapewnic¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy w miare mozliwosci regularnie wietrzy¢: przed
wpuszczeniem do nich zdajgcych, a takze w miare mozliwosci w trakcie

egzaminu.

W zakresie systemow wentylacyjno-klimatyzacyjnych nalezy stosowac sie do
zalecen NIZP-PZH.

Nalezy zapewniC biezgcg dezynfekcje toalet, nie rzadziej niz co 2 godziny.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat

prawidtowej dezynfekcji rgk. Nie nalezy uzywac suszarek nawiewowych.

Zaleca sie sprawdzenie przed egzaminem, czy warunki przeprowadzenia
egzaminu odpowiadajg wymogom higienicznym zwigzanym z pandemig SARS-
CoV-2, ze szczegdélnym uwzglednieniem czystosci ciggdw komunikacyjnych,
toalet, zdezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikéw

Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.
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3.13. Stoliki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy zdezynfekowac przed i po

egzaminie.

3.14. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta

znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow

stuzgcych do dezynfekciji.

Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2.

Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej informuje czionkow Komisiji
Egzaminacyjnej oraz zdajgcych, ze w danej sali do egzaminu przystepuje zdajgcy
chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel,
katar lub tzawienie (podstawg informacji powinno by¢ zaswiadczenie lekarskie).
Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej muszg posiada¢ takg wiedze, aby nie
interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajgcego jako objawdw
,hiepokojgcych”, o ktorych mowa w pkt 5.1. Zaswiadczenie lekarskie
przechowuje sie w zamknietej kopercie i zwraca sie zdajgcemu wraz z uchwatg

0 wyniku egzaminu.

[!] Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej w rekawiczkach dokonujg rozpakowania

przesytek z zestawami pytan testowych i kartami odpowiedzi.

Podczas:

1) odbioru wylosowanych przez zdajgcych kopert zawierajgcych kartki z
numerem kodu,

2) rozdawania zdajgcym zestawow pytan testowych wraz z kartami odpowiedzi,

3) ich odbierania oraz wydawania potwierdzen odbioru,

cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej majg zatozone rekawiczki oraz zakryte usta

I nos, a zdajgcy majg zakryte usta i nos.
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4.3.

4.4.

Dokonywanie przez cztonkoéw Komisji adnotacji 0 godzinie wyjscia i powrotu na
sale na egzemplarzu zestawu pytan testowych zdajgcego wymaga kazdorazowo

dezynfekciji dtoni lub zatozonych rekawiczek.

['] Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajgcych

o obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) obowigzku =zakrywania ust i nosa w przypadku kazdego kontaktu
bezposredniego  z cztonkami Komisji Egzaminacyjnej, osobami
zapewniajgcymi obstuge administracyjng, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
egzaminacyjnej po zakonczeniu rozwigzywania testu i oddania zestawu
pytan testowych wraz z kartg odpowiedzi,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

4) Kkoniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych

po zakonczonym egzaminie.

[*] Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed obiektem, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin oraz bezposrednio przed salg egzaminacyjng

przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej:

1) ustala harmonogram rejestracji zdajgcych podzielonych na mniejsze, np. 10-
15 osobowe grupy w okreslonych odstepach czasu, np. 15-minutowych,

2) wyznacza wyodrebnione dla Komisji Egzaminacyjnej miejsce rejestracji
i wejscia na sale egzaminacyjna,

3) wypuszcza zdajgcych z sali po egzaminie wedtug Scisle okreslonej procedury
—np. wg kolejnosci oddawania prac, upewniajgc sie, ze zdajgcy nie gromadzg
sie pod budynkiem.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajgcych.

4.5.

[*] Przed przystgpieniem do rejestracji zdajgcy dokonujg dezynfekciji rgk.
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4.6. [*] Podczas rejestracji zdajgcy okazujg dokument tozsamosci ze zdjeciem
w sposob umozliwiajgcy jego odczytanie, bez kontaktu dotykowego z
dokumentem osoby rejestrowanej, po czym zdajgcy potwierdzajg swojg
obecno$¢ na egzaminie podpisujgc sie na liscie obecnos$ci, korzystajgc z
witasnego przyboru do pisania. Nastepnie zdajgcy dokonujg losowania stolika
egzaminacyjnego w sposob zapewniajgcy podczas losowania brak kontaktu
dotykowego =z innymi Kkopertami zawierajgcymi numer stolika, anizeli

wylosowana.

4.7. [*] Przed wejsciem na sale egzaminacyjng zdajgcy ponownie dokonujg
dezynfekcji rgk. Zdajacy wchodzg na sale egzaminacyjng pojedynczo, przy

zachowaniu dystansu co najmniej 1,5 m od innych osob.

4.8. [*] Losowanie przez zdajgcych na sali egzaminacyjnej kopert z numerem kodu
odbywa sie w sposéb zapewniajgcy podczas losowania brak kontaktu

dotykowego z innymi kopertami anizeli wylosowana.

4.9. [*] ['] Po zakonczeniu czasu rozwigzywania testu zdajgcy oddaje zestaw pytan
testowych wraz z kartg odpowiedzi cztonkowi Komisji Egzaminacyjnej przy

zachowaniu dystansu co najmniej 1,5 m od innych zdajgcych.

4.10. Po zakonczeniu egzaminu wszystkie zestawy pytan testowych wraz z kartami

odpowiedzi nalezy podda¢ kwarantannie na czas co najmniej 24 godzin.

Sekcja b.
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka Komisji Egzaminacyjnej

lub u zdajgcego

5.1. Jezeli zdajgcy lub czionek Komisji Egzaminacyjnej przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej zapewnia
odizolowanie takiej osoby poza salg egzaminacyjng z zapewnieniem minimum

1,5 m odlegtosci od innych oséb.
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5.2.

5.3.

Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej o =zaistniatej sytuacji informuje

wtasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania

sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy

stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,

zdajgcy powinien udac¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozostaé

w domu i skorzystac z teleporady medyczne,;.

Nalezy przygotowa¢ procedure postepowania na wypadek podejrzenia

zakazenia SARS-CoV-2, ktora powinna uwzglednia¢ minimum nastepujgce

zalozenia:

1)

2)

3)

4)

osoby zapewniajgce obstuge administracyjng oraz czionkowie Komisji
Egzaminacyjnej powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawow nie powinni przychodzic na egzamin. Powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowe;j
opieki zdrowotnej, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr
999 albo 112,

zaleca sie Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

(www.qgis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa,

w przypadku wystgpienia u oséb wskazanych w pkt 5.1 w trakcie egzaminu
niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy
niezwtocznie odsungcC takg osobe od obowigzkdéw, powiadomié witasciwg
miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do
wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktérym poruszata sie taka osoba,
nalezy poddaé¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi
procedurami, oraz zdezynfekowaé¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty). Nalezy stosowaé sie do zaleceh panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek,

w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka Komisji Egzaminacyjnej,
lub innej osoby obecnej na sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawow
sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-2 nalezy wdrozy¢ procedure opisang w
pkt 5.1., a ponadto:

- w przypadku zdajgcego — stosuje sie pkt 1.3,
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- w przypadku cztionka Komisji Egzaminacyjnej lub innej osoby obecnej na

sali egzaminacyjnej - nalezy odsungc¢ takg osobe od obowigzkdw.
5.4. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania, zawsze nalezy zwrdcic

sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.
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