UCHWALA nr XI/LIIT/193/2023
Rady Izby Notarialnej
w Warszawie
z dnia 05 kwietnia 2023 r.

w sprawie zmiany zalacznika do
uchwaly nr IX/XXI11/39/2016 z dnia 17 lutego 2016 r.
zmienionego uchwalg nr IX/LXX/98/2018 Rady Izby Notarialnej
w Warszawie z dnia 7 marca 2018 r.
oraz Uchwalg nr X/XX111/29/2019 z dnia 30 stycznia 2019r.
w sprawie przyjecia Regulaminu kolokwium
dla aplikantow notarialnych ubiegajacych si¢ o otrzymanie upowaznienia,
o ktorym mowa w art. 22a § 1 ustawy Prawo o notariacie

1. Rada Izby Notarialnej w Warszawie, dziatajac na podstawie art. 35 pkt 7
ustawy z dnia 14 lutego 1991 roku Prawo o notariacie (Dz.U. z 2022 r., poz.1799)
postanawia zmieni¢ uchwate nr IX/XXII1/39/2016 z dnia 17 lutego 2016 r.,
zmieniong uchwata nr IX/.XX/98/2018 z dnia 7 marca 2018 r. oraz Uchwalg nr
X/XXI11/29/2019 z dnia 30 stycznia 2019 r. w ten sposéb, ze tre§¢ zatacznika do
uchwaty nr IX/XXII1/39/2016 z dnia 17 lutego 2016 r. zmienionego uchwala
nr IX/LXX/98/2018 z dnia 7 marca 2018 r. oraz Uchwalg nr X/XXI11/29/2019 z dnia
30 stycznia 2019r. przyjmuje brzmienie:

»Regulamin pracy komisji do przeprowadzenia kolokwium dla aplikantow
notarialnych ubiegajacych si¢ o otrzymanie upowaznienia,
o ktorym mowa w art. 22a § 1 ustawy - Prawo o notariacie

§1.

1. Niniejszy Regulamin (zwany dalej ,Regulaminem”), okre§la szczegdtowa
organizacje oraz tryb pracy Komisji (zwanej dalej ,,Komisjg”) powolanej przez
Radg Izby Notarialnej w Warszawie dla przygotowania zadan na kolokwium dla
aplikantow notarialnych, ubiegajgcych si¢ o otrzymanie upowaznienia, o ktorym
mowa w art.22a §1 ustawy — Prawo o notariacie oraz dla przeprowadzenia tego
kolokwium.

2. Cztonkowie Komisji, przed podzialem obowigzkéw pomiedzy nimi, skladaja
pisemne o$§wiadczenia, iz nie pozostajg z zadnym z aplikantow przystepujacych do
kolokwium w stosunku, o ktorym mowa w § 12 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie organizacji i przebiegu
aplikacji notarialnej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2127 ze zm.).

§2.

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy i reprezentuje ja na zewnatrz.




PRI

Przewodniczacy zwoluje posiedzenia Komisji za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Przewodniczacy wyznacza swojego Zastepce oraz co najmniej trzyosobowy
Zespo6t do przygotowania zadan na kolokwium zwany dalej ,,Zespotem”.

Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Zastepca Przewodniczacego jest
upowazniony do podejmowania jego czynno$ci, w tym takze wskazuje cztonka
Zespotu, ktéry wraz z nim bedzie dokonywat wyboru zadan na kolokwium, na
wypadek nieobecnosci Przewodniczgcego.

§3.

Zespot powotany do przygotowania zadan na kolokwium opracowuje co najmniej
2 (dwa) zestawy zadan, majgc na uwadze zakres kolokwium i czas jego trwania.
W tym celu kazdy z cztonkéw Zespotu jest uprawniony do zasiggania informacji u
wyktadowcéw prowadzacych zajecia z aplikantami o zakresie tematyki jaka
zostala lub zostanie omdéwiona do dnia odbycia kolokwium.

Najpdzniej na 3 (trzy) dni przed wyznaczona datg kolokwium, przygotowane
przez siebie zadania Zesp6t przekazuje Przewodniczacemu. Wraz z
przygotowanymi pytaniami Zespol opracowuje i przekazuje Przewodniczgcemu
propozycje¢ wlasciwego rozwigzania kazdego z zadan.

. Najpézniej na dwa dni przed terminem kolokwium Przewodniczgcy wraz

z Zastgpca dokonujg wyboru zadan na kolokwium. Osoby dokonujace wyboru
zadan maja prawo je modyfikowa¢, nadajgc im ostateczng tre$¢. Wybrane zadania
wraz z propozycjami ich wlasciwego rozwigzania, do dnia odbycia kolokwium,
przechowywane sg Biurze Rady Izby Notarialnej w Warszawie, w miejscu
uniemozliwiajacym dostep do nich oséb trzecich.

W razie nieobecnosci Zastepcy Przewodniczacy wskazuje innego cztonka Zespotu
do dokonania wyboru zadan na kolokwium,

Prezes Rady Izby Notarialnej moze wskaza¢ innych dwoch cztonkéw Zespotu do
wyboru zadaf na kolokwium w przypadku gdyby zaréwno Przewodniczgcy, jak i
jego Zastepca nie mogli w wyborze uczestniczyc.

Zadania sg sporzadzone w takiej ilodci egzemplarzy jaka jest liczba
zdeklarowanych do uczestniczenia w kolokwium aplikantéw, powigkszonej o 2
egzemplarze. Kazdy zestaw znajdowal si¢ ma w osobnej, zamknigtej
i opieczgtowanej pieczecig Komisji kopercie.

W dniu odbycia kolokwium Przewodniczacy Iub jego Zastepca, lub osoba
wskazana przez Prezesa Rady Izby Notarialnej pobiera pytania z miejsca ich
przechowywania, sprawdza czy nie zostaly naruszone koperty, w ktérych pytania
te sg przechowywane i dostarcza je do miejsca odbycia kolokwium.

§4.

. Komisja czuwa nad prawidtowym przebiegiem kolokwium.
. Kolokwium odbywa si¢ w obecnosci co najmniej dwdch Cztonkéw Komisji.
. Po zarejestrowaniu aplikanta przez Czionkéw komisji, a przed rozpoczeciem

kolokwium, kazdorazowo przed wejsciem na salg, w ktorej odbywaé sie¢ bedzie
kolokwium, aplikant okazuje dokument ze zdjeciem, potwierdzajacy tozsamosé.



4. Nieobecno$¢ aplikanta podczas kolokwium oraz stawienie si¢ na kolokwium po

jego rozpoczeciu, bez wzgledu na przyczyne, uwaza si¢ za odstapienie od udziatu
w kolokwium.

5. Przewodniczacy lub jego Zastgpca podczas kolokwium moze wydawal

zarzgdzenia o charakterze porzadkowym lub organizacyjnym.

§5.

1. Kolokwium odbywa si¢ jednego dnia i trwa 8 godzin. Kolokwium jest

W

przeprowadzane w formie pisemnej i polega na opracowaniu trzech zadan:

projektu aktu notarialnego, o ktorym mowa w art. 79 pkt 8 ustawy — Prawo

o notariacie oraz dwoch projektéw innych czynnosci notarialnych sposrod:

poswiadczen, protokotow, wypiséw, odpiséw, wyciggéw oraz oswiadczen.

Czas trwania kolokwium podlega wydtuzeniu o 2 godziny w stosunku do czasu

wskazanego w ust. 1 w przypadku aplikanta bedacego osoba niepelnosprawna,

ktoéry wraz z deklaracja przystgpienia do kolokwium zlozy:

1) kopie orzeczenia potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu  0s6b  niepelnosprawnych w okresie przeprowadzania
kolokwium,;

2) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace wynikajgce z niepetnosprawnosci
trudnosci w dokonywaniu w toku kolokwium czynnosci technicznych, takich
jak:

a) odczytywanie tekstu,

b) zapisywanie rozwigzan zadan

- wystawione przez lekarza specjaliste wlasciwego ze wzgledu na charakter
niepetnosprawnosci;

3) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o ktérych mowa w pkt 1 12, na potrzeby przeprowadzenia kolokwium.

W przypadku spetnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 2, Przewodniczacy

Komisji przeprowadzajacej kolokwium zawiadamia aplikanta o wydluzeniu czasu

trwania  kolokwium. O  wydluzeniu tym  Przewodniczacy Komisji

przeprowadzajacej kolokwium informuje Ministra Sprawiedliwosci.

Kazdorazowe opuszczenie przez aplikanta sali w trakcie kolokwium jest

odnotowywane.

§ 6.

. Z chwilg rozpoczecia kolokwium nastgpuje otwarcie przesylki zawierajgce]

zadania dla zdajacych oraz zadania i opisy istotnych zagadnien dla Czlonkow
Komisji.

Prace aplikantéw sga kodowane. Przystepujac do kolokwium aplikant losuje
przygotowang przez Komisje koperte zawierajaca kartke z numerem kodu.
Na kartce aplikant wpisuje swoje imi¢ i nazwisko oraz imiona rodzicéw, a w
prawym gornym rogu na pierwszej stronie zadania i na kazdej stronie pracy
zawierajgcej rozwigzanie zadania wpisuje numer kodu. Wypelniong kartke




aplikant umieszcza w kopercie, ktéra zakleja i przed przystgpieniem do
rozwigzywania zadania oddaje cztonkowi Komisji. Praca bez prawidlowego
numeru kodowego, naniesionego zgodnie z powyzszymi instrukcjami, nie
podlega sprawdzeniu, co jest réwnoznaczne z uzyskaniem oceny negatywnej z
calego kolokwium.

3. Rozkodowanie prac nastgpuje po sprawdzeniu wszystkich prac i wystawieniu ocen,
w obecno$ci co najmniej 5 cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacego lub jego
Zastegpcy.

4. Oceny kazdego z zadafi dokonuja niezaleznie od siebie dwaj cztonkowie komisji z
zastosowaniem nastepujacej skali ocen czastkowych:

1) oceny pozytywne:
a) celujgca (6),
b) bardzo dobra (5),
¢) dobra (4),
d) dostateczna (3);
2) ocena negatywna - niedostateczna (2).

5. Kazdy z Czlonkéw Komisji sprawdzajgcych zadania wystawia ocene czastkows,
sporzadza pisemne uzasadnienie wystawionej oceny czagstkowej i niezwlocznie
przekazuje ocen¢ wraz z uzasadnieniem Przewodniczgcemu komisji, ktéry zatgeza
wszystkie uzasadnienia ocen czastkowych do protokotu z przebiegu kolokwium.

6. Ostateczng ocen¢ zadania stanowi Srednia ocen czastkowych przyznanych przez
cztonkéw komisji sprawdzajacych zadanie, przy czym:

1) oceny pozytywne to:
a) celujgca - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen czgstkowych
wynosi 6,00, .
b) bardzo dobra - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych ocen

czgstkowych wynosi 5,00 Iub 5,50,
¢) dobra - jezeli §rednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych
wynosi 4,00 lub 4,50,
d) dostateczna - jezeli §rednia arytmetyczna wystawionych ocen czgstkowych
wynosi 3,00 lub 3,50;
2) ocena negatywna - niedostateczna - jezeli $rednia arytmetyczna wystawionych
ocen czgstkowych wynosi 2,00 lub 2,50.

7. W przypadku, gdy z danego zadania $rednia arytmetyczna wystawionych ocen
czgstkowych, o ktorej mowa w ust. 5, wskazuje na ocen¢ negatywna, ostateczng
ocene z tego zadania ustala komisja w drodze gtosowania. W przypadku rownej
liczby glos6w decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

8. Pozytywng ocene¢ z kolokwium otrzymuje aplikant, ktory za kazde z zadan
otrzymal oceng pozytywna.

§7.

1. W trakcie kolokwium aplikant nie moze posiadaé urzadzen shuzacych do
przekazu, odczytu lub odbioru informacji, w szczegélnosci telefonu
komoérkowego, laptopa, palmtopa, i-poda i tym podobnych, i nie moze
porozumiewac¢ si¢ z innymi aplikantami. W przypadku wniesienia na teren miejsca



przeprowadzenia kolokwium tego typu urzadzen, obowigzek ich zdeponowania na
czas trwania kolokwium poza miejscem jego zdawania, obcigza aplikanta, ktéry
ponosi ryzyko jego utraty lub uszkodzenia.

. Aplikant moze korzystaé z tekstéw aktéw prawnych, komentarzy, orzecznictwa
oraz kalkulatora.

. W przypadku stwierdzenia korzystania przez aplikanta z innych Zrédel niz
okreslone w § 7 ust. 2 Regulaminu lub stwierdzenia posiadania przez niego
urzgdzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, aplikant zostaje wykluczony
z kolokwium, co jest rownoznaczne z uzyskaniem przez niego oceny negatywnej
z calego kolokwium. Na pracy (tekécie zadan) czitonek Komisji odnotowuje
nazwisko i imi¢ aplikanta, przyczyne wykluczenia i godzine przerwania egzaminu,
a komisja z tego zdarzenia sporzadza protokot.

. Wykluczenie, o ktérym mowa w § 7 ust.3 Regulaminu, nastepuje w drodze
postanowienia, na ktore nie przystuguje zazalenie.

. Postanowienie o wykluczeniu stanowi podstawe do wydania przez komisje
uchwaty o negatywnym (niedostatecznym) wyniku z kolokwium.

§ 8.

. Po zakonczeniu kolokwium Komisja sporzadza protoko6t koncowy z kolokwium,
podpisany przez wszystkich Cztonkéw Komisji obecnych podczas rozkodowania
prac, ktéry niezwlocznie przekazuje Prezesowi Rady przeprowadzajace]
kolokwium.

. Zakodowang liste aplikantéw, ktoérzy uczestniczyli w kolokwium wraz
uzyskanymi przez nich wynikami wywiesza si¢ W siedzibie Rady
przeprowadzajacej kolokwium oraz umieszcza si¢ na stronie internetowej Rady.

. Pracownicy Rady mogg udziela¢ informacji telefonicznych o wyniku kolokwium
po uzyskaniu zgody Przewodniczacego Komisji lub Prezesa Rady
przeprowadzajacej kolokwium.

§9.

Dokumentacje zwigzang z przeprowadzonym kolokwium przechowuje Rada
przeprowadzajaca kolokwium.

§ 10.

Obstuge administracyjno-biurowg Komisji i zespolu zapewnia Rada
przeprowadzajaca kolokwium.”.

. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Ewa Serafin
(Prezes)

Tamara Zurakowska
(Wiceprezes)




Magdalena Arendt

Tomasz Karlowski

Jacek Kossewski

Jaroslaw Pluta

e

IR SN

Magdalena Rzeszotek

Ilona Sadel-Bendkowska

Anna Szmigiera-Wyrzykowska

Beata Turkot

Aneta Wilkowska-Plociennik

Otrzymujg:
1) Minister Sprawiedliwosci,
2) Sad Apelacyjny w Warszawie,
3) Izba Notarialna w Biatymstoku,
4) Izba Notarialna w Lublinie,
5) ala



